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1. Obecna ustanoveni:

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zakladnim a stfednim
odborném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly
pro Skolni zafizeni ,Odpoledni druzina“ (dale jen ,druzina®“) tento fad pro vnitfni pofadek
Skolniho zafizeni. Smérnice je soucasti organizaéniho fadu Skoly. Stanovi provozni pravidla,
ur€uje prubéh druziny, je zavazna pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro
rodi¢e. RodiCe jsou pfi zapisu ditéte prokazatelné seznameni s timto Fadem.

Vedeni Skoly vydava v souladu s vyhlaskou Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy
Ceské republiky &. 74/2005 tento vnitfni Fad druziny a zajmovych krouzkd.

2. Ukol odpoledni druziny

Odpoledni druzina tvofi ve Skolnich dnech spojovaci ¢lanek mezi vyukou ve Skole a vychovou
v rodiné.

VSem ucastnikim je nabizena fada volno€asovych aktivit, odpocinek a relaxace a po celou
dobu pobytu na né dohlizi kvalifikovany pedagogicky personal.

Odpoledni druzina je uréena zakim zakladni Skoly a 5. tfidy.

Klademe dlraz na smysluplné traveni volného Casu, rozvoj osobnosti ditéte a podporu
némeckého jazyka v kazdodennim Zivoté.

3. Organizace odpoledni druziny
Odpoledni druzina je rozdélena do skupin. Jedna skupina obvykle zahrnuje az 30 ucastnik

Vedeni odpoledni druziny stanovi v téchto smérnicich maximalni poc€et u€astnik na jednoho
pedagogického pracovnika s ohledem na druh provadénych aktivit ucastnikli, zejména s
ohledem na jejich bezpec€nost, a to nasledovné:

a) Priaktivitach v prostorach druziny, pobytu ve $kolni budové a venku max. 20 u¢astniku

b) Pro kvalitni praci v odpolednich hodinach plati pomér personalu k détem 1:9 pro déti
1. a 2. tfidy a 1:10 pro déti 3. az 5. tfidy.

c) U organizaéné nebo dopravné naro¢nych ¢i mimofadnych akci (u aktivit mimo budovu
odpoledni druziny

d) nebo Skoly) stanovi po¢et doprovazejicich osob vedeni odpoledni druziny.

Odpoledni druZina je oteviena denné (od pondéli do patku). BEhem prazdnin (stanovenych v
prazdninovém fadu Némeckeé Skoly v Praze), ve statem uznanych svatcich a v dalSich volnych
dnech je odpoledni druzina uzavfena.

Pedagogicky personal musi byt ve Skole nejpozdéji 15 minut pfed zaCatkem odpoledni druziny.
Pedagogicky personal je povinen se informovat o aktualnich zménach, jako jsou zastupy a
ukoly.
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Bé&hem aktivit musi UCastniky doprovazet minimalné jeden pedagogicky pracovnik. Tento
pracovnik je navic zodpovédny za poradek ve své sekci. Pfi opusténi sekce zajisti, aby byla
okna zaviena a vSechna elektronicka zafizeni a svétla vypnuta.

VesSkeré technické vybaveni smi obsluhovat pouze pedagogicky personal.

Vedeni odpoledni druziny stanovi na zagatku Skolniho roku pocet oddéleni v odpoledni druziné
a pocet uc€astnikd v jednotlivych oddélenich.

Vedeni odpoledni druziny je odpovédné za &innost jednotlivych oddéleni a za kazdodenni
provoz. Vedeni odpoledni druziny navic do 30. zafi daného roku pfedlozi roéni plan.

4. Provoz odpoledni druziny a zajmovych krouzk

Program zacina po skonceni vyuky v 18: Déti ucastnici se programu , “ se dostavi na

domluvena mista setkani.
Pokud se dité uc€astni zajmoveého krouzku, musi se pfihlasit u vedouciho krouzku.

Rodic¢e si mohou své déti vyzvednout od pondéli do &tvrtka v 14:30 nebo 15:30. Od 15:30 je v
provozu Cipovy systém a déti Ize vyzvedavat flexibilné.

V patek plati nasledujici €asy pro vyzvednuti: 13:00, 13:45, 14:30, 15:30 a flexibilni vyzvednuti
od 15:30 s ¢ipem BellHop.

Mezi 14:30 a 15:30 se déti mohou ucastnit planovanych aktivit (prochazky, vylety, akce) i
spontannich aktivit, nebo se vénovat volné hre.

Zmény ve zpUsobu vyzvednuti musi zakonni zastupci nahlasit v den zmény do 12:00
prostfednictvim systému Schulmanager. Pokud ma dité jit domd samo, musi rodi¢e vyplnit
dodatecny formulafr.

Kromé toho smi dité vyzvednout pouze osoby opravnéné k vyzvednuti, které byly uvedeny pfi
pfihlaseni do druziny nebo v doplnkovém formulafi. Vyjimkou je oznameni rodic(
prostiednictvim modulu druziny v Schulmanageru.

Druzina konci od pondéli do patku v 17:00. Pokud rodi¢e uc€astnika nevyzvednou do 17:00,
pedagogicky personal se pokusi rodiCe kontaktovat telefonicky a poCka s ditétem ve Skole,
dokud nebude vyzvednuto.

V pfipadé nahlého vypadku (napf. z ddvodu nemoci) vedouciho krouzku nebudou rodi¢e
informovani. Déti se mohou v tento den zuc¢astnit nabidky druziny. Plati

bézné Casy vyzvednuti. Dlouhodobé predvidatelné absence budou v€as sdéleny rodi¢um a
budou informovani o pfipadné alternativni nabidce.

Pokud neni mozné dité vyzvednout, informuje pedagogicky pracovnik vedeni Skoly a po
dohodé pripadné pozada o pomoc policii. DalSi postup se Fidi zakonem ¢. 359/1999 Sb. o
socialné-pravni ochrané déti v platném znéni.

4.1 Prihlaseni ucastnikti do odpoledni druziny

PrihlaSeni do odpoledni druziny a krouzk( se provadi prostfednictvim online formulare.
Pfihlaseni do odpoledni druziny se provadi na jeden Skolni rok, pfihlaSeni do krouzk( se
provadi na pul roku. Oba smluvni vztahy kon¢i nejpozdéiji na konci $kolniho roku, aniz by bylo
nutné je vypovidat. Zmény a nové pfihladky jsou mozné pouze na druhé pololeti nebo po
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pisemné dohodé s vedenim odpoledni druziny. Po uplynuti Ihlty pro pfihlaseni je pfijeti ditéte
do odpoledni druziny a zajmovych krouzk(i mozné pouze po dohodé a zavisi na divodu
zadosti 0 zménu a na kapacité odpoledni druziny a zajmovych krouzka.

Déti, které nastoupi do Skoly v prlibéhu Skolniho roku, se mohou do odpoledni druziny pfihlasit
i v pribéhu roku.

Zakonny zastupce ucastnikd pfihlaSenych k dochazce peclivé vyplni formulafr a uvede zpusob
dochéazky a zpUsob opusténi zafizeni. Odchylky od dochazky a zpusobu opusténi zafizeni je
treba pisemné nahlasit prostfednictvim aplikace Schulmanager. Telefonické a Ustni dotazy
nebudou brany v potaz.

Rodi¢e jsou povinni informovat pedagogicky personal o pfipadnych alergiich, potravinovych
nesnasenostech nebo individualnich omezenich svych déti.

Odhlaseni z odpoledni druziny je mozné jednou za pololeti a pouze pisemné prostfednictvim
formulare.

O prijeti u&astnika do odpoledni druZiny rozhoduje vedeni odpoledni druziny. U&astnici jsou
povinni dodrzovat $kolni fad a vnitfni fad odpoledni druziny. Vedeni odpoledni druziny mlze
po konzultaci s vedenim Skoly rozhodnout o vylouceni u€astnika z odpoledni druziny, pokud
tento ucastnik opakované nebo zavaznym zplsobem poruSuje pravidla, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich ucastniki nebo pokud nejsou poplatky uhrazeny véas.

4.2 Platby za pobyt ucastnika v odpoledni druziné

Nabidka odpoledni druziny a zajmovych krouzk( (dale jen ,krouzku“) zakladni Skoly je
zpoplatnéna. Pfesné naklady se urcuji pomoci ,kachliCkového systému®, takze cena se liSi v
zavislosti na individualni rezervaci. Pfehled najdete v bodé E v ceniku Skoly. Faktury se
vystavuji v fijnu za prvni pololeti a v bfeznu za druhé pololeti. Faktury je tfeba uhradit do 14
dn(, jinak nelze nabidku odpoledni druziny nebo zajmovych krouzk( vyuzit. VeSkeré zmény
pfijima fakturacni oddéleni pouze ke konci mésice zafi a ke konci pololeti pfed zimnimi
prazdninami. Jiz uhrazené naklady nelze vratit.

Doba na uceni pro 3. a 4. tfidu (13:45 — 14:30; pondéli az &tvrtek) je zdarma. Odhlaseni je
mozné na adrese betreuung@dsp-praha.cz

V pfipadé neucasti uCastnika se poplatek nevraci. Cenové podminky stanovi vedeni Skoly. Za
prodlouzeni doby druziny, pokud u€astnik neni vyzvednut do 17:15, tj. 15 minut po skonceni
provozni doby, se UCtuje pfiplatek ve vysi ???? CZK za kazdou zapocatou ¢tvrt hodinu,
maximalné vSak do 18:00. Poplatek hradi rodi¢e pfimo na misté prostfednictvim QR kodu. Na
prani rodi¢d bude nasledujici pracovni den vystavena faktura.

VSechny platby se provadéji bezhotovostné na zakladé platebniho pfikazu.
5. Pedagogicka €innost odpoledni druziny

Odpoledni druzina realizuje pedagogicko-vychovné aktivity v ramci mimoskolni vychovy v
souladu se 3kolnim vzdélavacim programem, zejména formou rekreacnich, volno€asovych a
zabavnych aktivit; u€astnikim navic umoznuje pfipravu na vyuku.

Rekreacéni aktivity se provadéji podle potieby. SniZuji stres, podporuji schopnost soustfedéni
a napomahaji emocni stabilité. Prostfednictvim klidnych, vlastnich aktivit se déti u¢i vnimat
sveé potieby a posilovat sebekontrolu. Jedna se o:
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e klidné spole€enské hry (napf. pexeco, domino)

e malovani, kresleni nebo tvofeni

e Cteni nebo listovani v knihach a ¢asopisech

e poslech rozhlasovych her nebo tiché hudby

e skladani puzzle

e Relaxacni cvi¢eni nebo jednoduché dechové hry

e volna, klidna hra (napf. s kostkami, figurkami, panenkami)
o malé kreativni aktivity bez tlaku na vykon

e pfijemné rozhovory

o Cajové obrady

pohybovymi prvky. Hry a spontanni aktivity mohou byt Zivéjsi.

Volno€asové aktivity podporuji rozvoj osobnosti u€astnik, umoziiuji jim seberealizaci a dalSi
rozvoj motorickych schopnosti a znalosti. Jedna se o vedené kolektivni nebo individualni,
organizované nebo spontanni aktivity. Jedna se o:

o Kreativni aktivity: tvofeni, malovani, prace s hlinou, jednoduché ruéni prace

e pohybové aktivity: miové hry, béZecké hry, pohybové drahy, tanec

o Stavebni hry: LEGO, stavebnice, magnetické hry, dfevéné stavebnice

e Role: kout s panenkami, obchod, hry na pfevieky

e Hry v pfirodé a venku: hfisté, péce o zahradu, sbératelské hry, malé vypravy do pfirody
o Umeélecké a kulturni aktivity: zpév, rytmické hry, malé divadelni nebo hudebni projekty
e Spolecenské hry: deskové hry, karetni hry, tymové hry

o Tematické projekty: experimenty, malé vyzkumné ukoly, sezdénni projekty (napf.
podzim, Velikonoce)

Pfiprava na vyuku zahrnuje fadu &innosti souvisejicich s plnénim Skolnich povinnosti, neni
v§ak povinnou soucasti odpoledni druziny. Mlze se také jednat o zabavné procvicovani uciva
ve formé didaktickych her (napf. védomostni kviz, kfizovky ...), o upeviiovani 8kolnich znalosti
v praxi pfi vyletech, exkurzich a dalSich aktivitach; o ziskavani dalSich doplnujicich znalosti v
ramci béznych aktivit odpoledni druziny (napf. vylety, poslech, aktivity, prace s knihami a
Casopisy).

Soucasti odpoledni druziny jsou aktivity u€astnik( v krouzcich, které jsou soucasti Skolnich
aktivit. Vychovatelky propoustéji ucastniky v€as do jednotlivych krouzk( a zaznamenavaiji
jejich navrat do odpoledni druZiny.

Ugastnici se pred a po navstévé zajmovych krouzk shromazduji u prosklenych dvefi v chodbé
zakladni Skoly.

Odpoledni druzina organizuje své aktivity tak, aby si u€astnici mohli vybrat mezi riznymi
aktivitami odpoledni druziny. Odpoledni druzina muze organizovat spole¢né aktivity (napf.
vylety, exkurze, sportovni akce, kulturni akce atd.). Vedeni odpoledni druziny zajistuje
koordinaci aktivit odpoledni druziny se Skolou, aby se uUcastnici mohli uc€astnit dalSich
volno€asovych aktivit organizovanych Skolou.

Odpoledni druzina obvykle organizuje vylet tfikrat za pololeti. Na vylet jsou zvany déti, které
jsou v dany den fadné pfihlaseny do odpoledni druziny. Naklady na vylety jsou zahrnuty v cené
odpoledni druziny.
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Vedeni odpoledni druziny spolupracuje pfi plnéni vzdélavacich ukolu s dalSimi partnery (napf.
tfidni ucitelé, zakonni zastupci ucastnikd, Skolni socialni prace, Skolni psychologie atd.).

6. Uéast na odpoledni druziné

Pfi pfihlaSeni u€astnika do odpoledni druziny (pfihlaSovaci formular) sdéli rodi¢e nebo jini
zakonni zastupci u€astnika vychovatelce pfislusného oddéleni rozsah ucasti u€astnika a
zpusob opusténi odpoledni druziny.

Aktudlni zmény v Case vyzvednuti musi byt nahlaSeny pisemné v aplikaci Schulmanager v
oznamovacim formulafi celodenniho modulu nejpozdéji do 12:00 hodin. Také neucast na
odpoledni druziné nebo krouzku v dany den musi byt nahlaSena na vySe uvedeny kontakt.
Onemocnéni ditéte a uvolnéni ze Skoly, které byly nahlaseny Skole (prostfednictvim aplikace
Schulmanager), nemusi byt zvlast oznamovany odpoledni druzing.

Pfi odchodu z odpoledni druziny ¢ekaji rodiCe ve foyer Skoly (v mistnostech urCenych pro
rodi¢e) na pfichod u€astnika. Vychovatelka je povinna prokazatelné identifikovat osobu, které
je ucastnik predan (plati pro pfipady, kieré nejsou uvedeny v pfihlaSovacim formulafi).

Odpoledni druzina vyuziva k vyzvedavani Cipovy systém spolecCnosti ,BELLhop“. Rodi¢e a
osoby opravnéné k vyzvedavani jsou povinny pouzivat systém ,BELLhop“. O pfesném
fungovani systému informuje vedeni odpoledni druziny samostatné na zacatku Skolniho roku.

Individualné rezervované Casy vyzvednuti zavazuji k véasnému vyzvednuti. Pfehled Casu
vyzvednuti obdrzite na za¢atku Skolniho roku.

6.1 Bezpecnost ucastniki

Pro &innost odpoledni druziny plati stejna ustanoveni o bezpeénosti prace jako ve Skolnim
fadu. Pokud odpoledni druzina pro svou c&innost vyuziva specializované prostory (napf.
télocvicny, cviéné kuchyné, keramické dilny, uCebny s interaktivnimi tabulemi, pocitacové
ucebny), plati pro tyto specializované prostory pfislusna ustanoveni.

Ugastnici ptihlaSeni do odpoledni druZiny jsou pouéeni o bezpeénosti prace a ochrané zdravi
a toto pouceni je zaznamenano v knihach ,Pfehled vychovné a vzdélavaci prace®, které jsou
vedeny v jednotlivych oddélenich.

Za bezpecénost ucastnikl odpoledni druziny jsou od jejich pfichodu az do odchodu z odpoledni
druziny odpovédni pedagogicti pracovnici odpoledni druziny — vychovatelky v jednotlivych
oddélenich. Persondl je opravnén cinit dulezitd rozhodnuti tykajici se zdravi ditéte a
poskytovat détem na misté odpovidajici p&ci. Vychovatel dba na to, aby pfedchazel rizikovému
chovani.

V pfipadé urazu a poskytnuti prvni pomoci jsou kontaktovany zachranné sluzby, rodice a
vedeni Skoly. Kazdé zranéni je zaznamenano do knihy urazu.

V pfipadé onemocnéni béhem provozni doby jsou kontaktovani rodice.

TFidni ucCitelky doprovazeji déti po skonceni vyuky do odpoledni druziny nebo je vychovatelky
vyzvednou na jiném, pfedem dohodnutém misté ve skole.

PFi pfesunu ucastniku ze Skoly do odpoledni druziny jsou za jejich bezpe€nost odpovédni jejich
ucitelé. Ti jsou v tomto okamziku povéreni také dohledem nad t&€mito ucastniky. Tridni ucitel je
odpovédny za bezpec€nost az do pfedani do odpoledni druziny.

6.2 Chovani uc¢astnikt
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Ugastnici nesmé&ji opustit odpoledni druzinu bez védomi vychovatelky. Viychovatelka nenese
odpovédnost za ucastniky, ktefi byli ve Skole a nedostavili se do odpoledni druziny.

Délka pobytu ucastnika v odpoledni druziné se fidi Udaji uvedenymi v pfihlasce.

V odpoledni druziné se ucastnik Fidi pokyny vychovatelky, $kolnim Fadem a pravidly odpoledni
druziny pro uc€astniky, ktera jsou vyvéSena v hlavnich prostorach druziny.

Odpoledni druzina neodpovida za ztratu cennych pfedmétu, které si uc€astnici pfinesou do
odpoledni druziny.

Nabidka odpoledni druZiny je realizovana v uzké spolupraci se zakladni $kolou DSP. Zakladem
uspésSné spoluprace je komunikace formou e-maill, telefonatli a osobnich rozhovorl. V
pfipadé zavazného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem nebo timto fadem
muze byt zak podmine¢né nebo definitivné a trvale vylou€en z odpoledni druziny. Toto
rozhodnuti je pfedem projednano vedenim Skoly nebo vedouci odpoledni druziny se
souhlasem vedeni Skoly s rodi€i Zaka a pisemné zaznamenano. V téchto pfipadech nedochazi
k vraceni zaplacenych pfispévkd.

7. Prostory odpoledni druziny

Odpoledni druzina vyuziva pro své aktivity pfedevSim své vlastni prostory. Kromé toho muze
po dohodé s vedenim Skoly vyuzivat i jiné prostory Skoly. Jedna se predevsim o télocviénu,
ucebny s interaktivnimi tabulemi, knihovnu a poditacovou u€ebnu.

8. Dokumentace odpoledni druziny
V ramci odpoledni druziny se vedou nasledujici dokumenty:

e prihlaSovaci formular pro Uc€astniky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelnému dochazeni,

e prehled o vychovné a vzdélavaci Cinnosti v€etné dochazky uc€astniku (jednotlivé
oddéleni) je veden v elektronické podobé v systému BellHop,

e celorocni tematicky plan aktivit odpoledni druziny,

o domovni Fad odpoledni druziny,

e rozvrh

e ro¢ni hodnoceni prace odpoledni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu Skoly,

e prezenéni listina vedena v systému Schulmanager

Za tadné vedeni vySe uvedenych dokumentl odpovida vedouci odpoledni druziny vaci
feditelce Skoly. Na konci Skolniho roku pfeda tyto dokumenty vedeni Skoly k archivaci.

12. Zavérecné ustanoveni

Vnitfni fad odpoledni druziny vstupuje v platnost dne 1. 9. 2025.

V Praze dne [datum]

Podpis vedeni Skoly
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